
АКТ
по результатам плановой тематической проверки 

«Управленческая деятельность руководителя МДОО по выполнению 
муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей 

в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную 
программу дошкольного образования (детские сады)»»

МДОО Чкаловского района

(МАДОУ - детский сад № 47)

19.12.2018 года г. Екатеринбург

Проверка осуществлена на основании распоряжений Департамента 
образования Администрации города Екатеринбурга от 23.10.2018 года № 
2598/46/36 «О проведении тематической проверки МДОО в IV квартале 2018» 
комиссией в составе:
Богаткина Ю.В. -  главный специалист;
Стукова Е.Н. -  главный специалист.

Комиссией запрошены и изучены следующие документы:
1. Лицензия на осуществление образовательной деятельности от
17.06.2016 № 18778 (серия 66Л01 № 0005340).
2. Устав МАДОУ - детского сада № 47, утвержден Распоряжением 
Управления образования Администрации города Екатеринбурга от
20.02.2016 №260/46/36.
3. Поимённые списки детей, утверждённые распоряжением 
Департамента образования Администрации города Екатеринбурга.
4. Локальные акты МДОО.
4.1. Правила приема, порядка и оснований перевода, отчисления 
воспитанников МАДОУ -детский сад № 47 (приказ руководителя МДОО от 
17.05.2018 №69/1).
5. Книга регистрации приказов по детям (ведется в электронном виде) 
(начата 08.11.2010)
6. Реестр приказов о зачислении детей в МДОО для размещения на сайте 
МДОО (начат 11.01.2017).
7. Журнал оповещения родителей (законных представителей) будущих 
воспитанников о включении детей в поименный список МАДОУ - детский 
сад № 47 (начат 30.04.2014).
8. Журнал регистрации заявлений родителей (законных представителей) 
о приёме в МДОО (начат 13.01.2014).

№
п/п

Установленная норма Выявлено

1 Изучение нормативных 
документов,

С Правилами приема, порядка и 
оснований перевода, отчисления



регламентирующих 
выполнение муниципальной 
услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет и 
зачисление детей в 
образовательные учреждения, 
реализующие основную 
общеобразовательную 
программу дошкольного 
образования (детские сады)»

воспитанников МАДОУ- детский сад № 47 
знакомятся на общих собраниях и при 
приеме документов (ознакомление родителей 
(законных представителей) фиксируется в 
заявлении).

2 Мероприятия по зачислению 
детей в МДОО из списка, 
утверждённого распоряжением 
Департамента образования:

• Информирование 
родителей (законных 

' представителей) о 
включении ребёнка в 
поимённые списки детей;

Открытый доступ 
родителей (законных 
представителей) к информации 
о режиме работы, прочих 
условиях функционирования 
МДОО.

Информационные стенды имеются в 
коридорах при входе, в группах (График 
работы, Устав МДОО № 47, Правила приема, 
порядка и оснований перевода, отчисления 
воспитанников МДОО № 47).

3 Мероприятия по зачислению 
детей в МДОО переводом:

• Информирование 
родителей (законных 
представителей) о 
порядке перевода (приказ 
Министерства 
образования и науки 
Российской Федерации 
от 28.12.2015 № 1527);

Зачисление детей в 
МДОО переводом.

На 2018/2019 учебный год 11 
воспитанников приняты переводом в 
МАДОУ- детский сад № 47.

Нарушений не выявлено.

4 Зачисление детей в 
образовательную организацию

В МДОО функционирует 11 групп для 
детей в возрасте с 3 до 7 лет, зачислено 331 
детей, мест 305, проектная мощность - 220 
воспитанников.

На 2018/2019 учебный год было 
направлено 152 человек, из них 117 
зачислены, в том числе переводом 11



человек.
Нарушений по зачислению не 

выявлено.

Вывод комиссии:
Управленческая деятельность руководителя МАДОУ - детский сад № 47 по 

выполнению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 
зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную 
общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 
осуществляется без нарушений по соблюдению требований к Постановлению 
Администрации города Екатеринбурга от 29.09.2016 № 1921 «О внесении 
изменений в Постановление Администрации города Екатеринбурга от 29.06.2012 
№ 2807 «Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей 
в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную 
программу дошкольного образования (детские сады)» и Порядку учёта детей, 
подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного
образования, утверждённому распоряжением Управления образования от
22.11.2016 № 2561/46/36 «Об утверждении Положения о порядке учёта детей, 
подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного
образования в муниципальном образовании «город Екатеринбург» (в редакции 
распоряжения Департамента образования от 17.02.2017 № 858/46/36) с 
приложениями в части документов, регламентирующих данную деятельность.

Рекомендации:
1. Усилить контроль за ведением книги движения детей, журналов по 

воспитанникам, книги регистрации приказов, журнала оповещения родителей: не 
допускать исправлений, нарушения порядковых номеров, дат, ФИО.

2. Оформить регистрацию договоров.

Акт составлен в 3 экземплярах. 

Подписи членов комиссии:

Богаткина Ю.В. _____

СтуковаЕ.Н. ______

С актом ознакомлена /Фотеева Е.В./


